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2021-2022 学年第 3 批 

学位申请和授予工作安排 

 

一、总体安排 

1.凡根据研究生培养方案规定的学习年限，拟于 2022 年夏季毕业或申请学

位、且开题时间符合规定的我校各级各类研究生，其本人和导师可根据论文工作

进度选择参加本次论文送审、答辩和申请学位。 

2.选择参加本批次送审的研究生，都需要登陆研究生教育管理信息系统填

写并提交“福州大学研究生学位论文送审审批表”。 

3.以往批次有提交过申请、但在本通知发布之日前实际并未提交论文进行

送审的研究生，无论是否审核通过，都需本人自行撤销上一次的申请后在本批次

重新申请。撤销步骤如下： 

论文信息—论文送审申请—“用户操作栏”点击“撤消”按钮（被撤消的记

录可在“历史记录”里查看） 

4.以往批次论文送审成绩出现《福州大学研究生学位（毕业）论文送审工作

管理办法》第九条第 4、5款和第十四条第 4款情形的，以及《福州大学关于同

等学力人员硕士学位论文送审办法的补充规定》第三条第 4、5点情形的，仍需

重新提交申请（二次申请）。 

二、时间节点和注意事项 

5.时间节点安排及各节点特别注意事项详见附件 1，请仔细阅读。 

6. 4 月 1—13 日期间请勿向系统提交学位论文的电子版，因为这一阶段的

操作仅涉及填写学位论文信息、提交送审申请、登记发表论文信息以及相关人员

进行审核。条件延期满足的，相应环节的审核也顺延。 

7.研究生在点击送审申请前，须先完成学位论文信息的登记审核。登记发表

http://219.229.132.46/login.aspx
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论文信息则根据实际情况处理：已经发表且满足条件的，填写并审核通过；尚未

发表或虽已发表但还不满足条件的，暂缓填写和审核，待后期符合条件后再填写

和审核；在学期间没有发表学术论文要求的研究生，也需在发表论文登记处点击

“提交审核”，此种情况下无需登记其他信息。 

8.登记发表论文信息时，“刊物级别”一栏应严格按照《福州大学学位与研

究生教育学术期刊及相关论文认定试行办法》或《福州大学学位与研究生教育学

术期刊及论文认定实施细则》来确定“一类”、“二类”、“三类”，不得随意

填写；“作者排名”和“作者数”应按实际情况填写，导师也应计算在内，不做

扣除。凡未按实际情况填写的，无论是否有主观恶意，均视为在学位申请过程中

存在舞弊作伪行为，按学位授予细则中有关舞弊作伪行为处理办法处理。导师应

对学生登记的论文信息加强审核，确保准确无误。 

在线填写完发表论文信息、提交申请后，须向学院提交供审查用的论文原件

（包括刊物封面、目录和论文全文；若仅有录用通知的，提交导师签名的录用证

明和论文清样）。论文原件由学院核验后退回。博士生同时还须向学院提交上述

材料的纸质复印件，教学干事核对无误后在复印件上签名，然后按规定时间上交

研究生院（仅限于博士生）。硕士生是否要交复印件由各学院自行确定。 

9. 博士研究生提交的在学期间发表的学术论文应事先在校图书馆科技查新

工作站进行收录引用查证，检索报告原件随发表论文复印件一并上交学院。博士

研究生应根据本学院要求，选择相应的检索项目，确定合理的检索篇数（以能达

到学院发表论文要求的数量为上限）。上限之内的检索费用由研究生院承担，超

出上限部分由研究生本人承担。查证委托书及办理流程详见下述下载文件包中

的“02博士学位申请材料”文件夹。 

若处于录用或已正式发表但暂时未被收录状态，则需提交确保能被正式刊

发、收录的承诺书和佐证材料。若后来被发现造假，或无法刊发、收录的，则提
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请校学位评定委员会撤销已授学位。承诺书和佐证材料需本人及导师联名签署，

经学院分管领导签字盖章后交研究生院审核。 

10.博士研究生在填写毕业与学位论文信息时，应认真填写“作者自述论文

的主要创新”和“作者对论文有待改进之处的自我评述”栏，导师对此应作认真

审核。 

11.博士研究生学位论文送审时，以上提及登记的信息将作为附件，一并送

达评审专家。研究生和导师应认真对待，仔细审核，以免影响论文送审结论；因

随意登记、审核不严导致评审专家给出不利结论，责任概由研究生本人负责。 

12.根据国家有关规定，博士学位需公示 3个月。博士研究生领取学位证书

时，除需公示 3个月外，还需满足其送审时登记的发表学术论文均已正式见刊、

被收录的条件（涉及收录的，提供图书馆收录检索证明）。 

三、论文送审注意事项 

13.各培养单位研究生教学干事、导师、学位点负责人应各司其职，根据时

间节点安排，仔细核查学分、发表论文、课程重修、论文学术规范等各项内容是

否符合毕业和学位授予的要求，严格把关，及时、认真做好各自的审核环节，避

免因审核不及时影响学生的论文送审。对于暂时无法满足本人负责的审核环节

条件的，应暂停审核，待条件符合后再继续。 

14.有关 2021-2022 学年第 3批毕业和申请学位适用的政策、表格、封面等

材料请从网站下载，不能沿用以往批次学生的资料。请各研究生教学干事和研究

生在送审开始前认真阅读。 

15.研究生在教育管理信息系统提交送审学位论文的电子稿并经导师点击

审核通过后，各学院负责论文送审的老师即可根据安排统一外送论文。所有外送

的论文均需从系统下载，可采用网络或纸质送审的方式进行。 

16.涉密论文不得采用网络送审方式，应按照《关于涉密研究生学位论文认
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定程序的通知》认定密级并采用纸质方式送审。 

四、论文提交与存档注意事项 

17.提交至研究生院管理系统的电子版送审论文所有内容（含封面）应置于

一个 PDF 文件内，封面和内文不得出现作者和导师的姓名。 

18.送审学位论文的电子稿，在定稿后才需向“研究生教育管理信息系统”

提交，请不要在最终定稿前上传并由导师点击审核通过；若上传错误版本且导师

又审核通过，由此引起的一切不良后果，均由研究生本人和导师承担。 

19. 研究生毕业时向研究生院提交的学位申请材料档案袋中，应有“遵守学

术行为规范承诺”、“论文独创性声明”和“关于论文使用授权的说明”单页；

研究生及其指导教师均应在相应的签字栏手写签名，签名应有日期。学生离校前

提交给校图书馆和学院留存的纸质论文扉页中，也应装订有上述单页。 

五、论文答辩注意事项 

20. 论文送审专家评阅意见书返回后，各培养单位负责论文送审的老师应及

时将成绩录入系统，并将意见书上传至“研究生教育管理信息系统”保存。研究

生可通过系统查看本人的送审成绩；导师、学位点负责人和学院领导可通过系统

查看学生的送审成绩和具体的评审意见书。 

21.各培养单位应制定措施加强对学位论文答辩前修改工作的指导和监管，

确实提高学位论文质量。凡论文送审需“修改后答辩”或“修改后再送审”的，

都须在研究生管理系统上提交论文修改报告，并经有关人员审核完毕后，才能举

行答辩或再次送审（再次送审的，修改达到相应时长要求后才能提交修改报告）。

举行答辩时，应将修改报告打印给每位答辩委员；提交档案材料时，应将修改报

告打印装订入档案相应页。 

从 2021 年 1月 1日起，对于通过论文送审的博士学位论文，若论文送审评

阅成绩为 3 个优秀或 2 个优秀 1 个良好或 1 个优秀 2 个良好之外的，学院应组
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织校内外同行专家对修改后的学位论文进行质量评估，经学院学位评定分委员

会认定符合答辩要求的，方可组织答辩。认定报告需经学院学位评定分委员会主

席或副主席签署意见后，上报研究生院审核。评估和认定形式由各学院根据学科

特点制定，可采用专家通信评议或会议评审等方式。 

22.论文答辩需提前在“研究生教育管理信息系统”提交申请，教学干事和

导师审核通过后会自动在研究生院网站主页“毕业学位论文答辩公告”栏进行公

告；同时应在校园内醒目位置张贴纸质毕业学位论文答辩公告。 

23.同一组多人答辩时，答辩公告上每生具体答辩时间段应根据本人实际答

辩时间段填写，不得都以同一个笼统的时间区间公示。各学院要严格控制每组答

辩人数，确保研究生报告论文的时间足够（每位博士生报告时间约 45分钟，硕

士约 30分钟），不得随意压缩时间，安排大量学生答辩。答辩程序按《福州大

学研究生学位论文阶段管理实施细则》第五条进行。 

24.博士研究生论文答辩委员会须经研究生院审批，硕士研究生论文答辩委

员会须经院学位评定委员会审批，通过后才能举行答辩；答辩前未通过审批而自

行举行的答辩，其答辩成绩一律无效。博士生在答辩过程中必须专题汇报对学位

论文评审专家意见的修改回应情况。 

25.参加答辩的研究生应在报告环节展示原始记录资料、观察笔记、图像照

片或者实验样品等材料；学位论文答辩委员会成员要对此进行认真审查；答辩秘

书在决议书学术评语栏中应如实记载审查情况。 

26.答辩要在论文提交送审后 3个月内完成，未完成的，送审成绩无效，需

重新送审。 

27.研究生通过答辩后，各培养单位应及时在研究生教育管理信息系统中录

入答辩成绩；研究生在导师指导下需根据送审和答辩专家提出的意见在原文的

基础上对学位论文进行认真修改和完善。所有研究生在通过答辩且成绩录入完
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成后，都需要向研究生教育管理信息系统提交答辩后修改完善的电子版论文；向

学院资料室和校图书馆提交答辩后的存档纸质版和电子版论文，博士生另需向

学院教学办提交一本纸质版论文。 

28.答辩完成后，提交给学院和图书馆保存的纸质论文应严格按照《福州大

学研究生学位论文规范》打印装订；与此同时上传至研究生院管理系统和图书馆

存储的电子版论文也应以相同的格式排版存储（“遵守学术行为规范承诺”、“论

文独创性声明”和“关于论文使用授权的说明”单页应为研究生及导师手写签名、

日期后的扫描件），以确保两者的完全一致性。 

29.研究生向研究生院的“研究生教育管理信息系统”提交答辩后的电子版

论文（.PDF）后，应通知导师及时审核通过。只有导师审核通过者，才能领取毕

业和学位证书。 

六、院学位分委员会注意事项 

30.各学院学位评定分委员会应在 2022年 6月 10日前召开并向研究生院提

交正式的毕业与拟授学位名单和申请材料；这是最迟时间，各学院可提前完成这

些工作。 

31.各学院学位评定分委员会主席和分管研究生教育工作的副院长应统筹

安排本院研究生论文送审、答辩和召开学位会的时间，高度重视并充分认识到：

按时召开院学位会和向研究生院报送毕业名单、材料，直接关系到校学位会能

否顺利筹备、召开，直接关系到广大研究生的切身利益。超过上述时间提交名单

和申请材料，将会直接影响到毕业、学位证书的如期制作和发放，进而影响到全

校学生的离校和就业工作。 

32.各学院应及时总结论文送审过程中的经验和不足，完善相应的研究生学

位论文激励和监控机制，落实论文质量的问责制，以促进学位论文质量的提升，

保证研究生的培养质量。校级盲审论文的成绩，将作为衡量各学院学位与研究生



7 

 

教育工作绩效的重要依据。 

七、学位证书与毕业照片 

33.根据教育部《2017 年全国硕士研究生招生工作管理规定》（教学〔2016〕

9号）、《教育部办公厅关于统筹全日制和非全日制研究生管理工作的通知》（教

研厅〔2016〕2号）等文件规定，2016 年 12 月 1日后录取的研究生毕业时，学

校发给的毕业证书上将注明相应的学习方式（全日制或非全日制）。 

34.每位研究生毕业和授学位后，都会受颁纸质毕业证书（单证专业学位无）

和学位证书，上贴纸质彩色照片。务必确保纸质彩色照片与学信网电子版照片、

学校管理系统的电子版照片三者之间完全一致。若不一致，请报告给学院教学

干事，由教学干事统一汇总后上报研究生院处理，待处理成完全一致后，才可提

交、打印《福州大学学历教育硕士学位获得者基本信息表》。凡未参加新华社统

一图像采集而需自行上传照片者，上传的照片请勿化妆、修图，以免无法通过学

信网身份核验。若因化妆、修图造成核验无法通过、学历无法注册者，责任概由

本人承担。缺少照片者、身份核验未通过者，毕业和学位证书将延期发放。 

八、其他事项 

35.论文送审和学位授予工作事关学生切身利益，政策性强、涉及面广、工

作量大，各学院领导要高度重视研究生学位论文送审和学位授予工作，精心组织

实施，为研究生顺利毕业、尽早就业提供必要的支持和帮助。 

36.导师和研究生要严格遵守学校或所在地政府就疫情防控采取的措施，不

得以学位论文送审、答辩等为由违反相关规定。 

37.各学院研究生教学办公室要做好学生的政策宣传解释工作，有关研究生

可按附件 2中的方式，与各学院取得联系。 

 附件：1. 研究生毕业和学位论文送审、答辩安排表 

2. 各研究生培养单位联系方式 
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附件 1 

研究生毕业和学位论文送审、答辩安排表 

时间 项目 操作要领 

4 月 1日 
“研究生管理系统”正式开通送审

资格审查网页 

4 月 1-13 日期间仅涉及送审资格申请和审核，无需向

系统提交电子版学位论文，学位论文未完成者可继续

论文写作； 

4 月 1-5 日 

1. 学生本人在系统中按以下步骤

提交送审申请： 

第一步：登记发表论文情况。 

第二步：登记毕业与学位论文

信息。 

第三步：提交送审申请。 

2. 向学院提交发表论文的纸质证

明材料。 

1.学生范围请见通知正文第 1项，暂时无法满足条件

的，也应先点击提交送审申请； 

2. 4 月 6日 0时起，系统将暂时关闭申请。未提交申

请者，本批次暂不受理其申请。 

4 月 5-10

日 

导师、教学干事、学位点负责人完

成各自的审核工作 

1.对于暂时无法满足条件的，暂缓审核，待条件符合

后再继续； 

2.各位老师应及时跟进审核，以免耽误学生的送审。 

4 月 11 日 
各学院向研究生院上交博士发表论

文的纸质证明材料 

包括： 

1.福州大学研究生发表论文登记表 

2.发表的学术论文等供审查的资料 

3.图书馆查新站出具的收录引用查证检索报告。 

4 月 14 日 

资格审核都通过的学生开始向“研

究生管理系统”上传学位论文电子

版终稿（.PDF）。 

1.所有学位论文都应盲审；盲审分院级和校级，因此

所有论文都应严格按照盲审论文的格式排版。 

2.同时应向“研究生管理系统”上传电子版送审论文

（.PDF）。 

3.在导师点击审核通过前，学生可随时上传电子版论

文，若论文有改动，应及时上传更新；一旦导师审核

完成，学生将不能进行任何操作，因此学生和导师都

必须确保最后一次上传的论文是最终稿（PDF 格式，不

要上传 word 格式）。 

同时单独上交有本人和导师亲笔签

名的“遵守学术行为规范声明”、

“论文独创性声明”和“关于论文

使用授权的说明”2份。 

此单页不要装订到盲审论文中，而应单独上交学院备

查；但是，在离校前提交给校图书馆的纸质论文扉页

中应该有此单页；提交给校图书馆和研究生管理系统

的电子版论文扉页中，应该有此单页的扫描件。 
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导师审核学生提交的电子版论文；

若认为达不到送审要求，请勿点击

审核通过，此步骤不可逆。 

1.学生要及时提醒导师登陆系统审核论文；导师要按

时在研究生管理系统里完成对学生学位论文的审核，

只有经导师审核通过的论文才能进入后面的送审环

节； 

2.学生及其导师必须确保提交的学位论文电子版是最

终稿，并且不存在学术造假或学术不端行为后才能点

击审核通过。 

研究生院公布校级盲审名单。 
之前抽中校级盲审，但实际未送出的，自然列入本批

次校级盲审名单。 

4 月 15 日 
整理外送论文。可采用网络或纸质

送审。 

由于送审过程涉及诸多环节，需 6周左右时间才能返

回送审结果。 

4 月 29 日 

5 月 13 日 
零星送审 

1.仅针对已提交送审申请，但在 4 月 14 日前论文无法

定稿而延迟提交学位论文的研究生； 

2.此时提交论文者，应同时缴交承诺书，明确已经知

晓并自行承担延迟提交论文必然会导致的“评阅迟、

答辩迟、延期毕业”的风险和不良后果。 

6 月 9 日之

前 
学生完成答辩 

1.符合答辩要求的学生应及时在系统里提交答辩申

请； 

2.为确保后期毕业和授学位材料能按时提交给研究生

院，学生应在此时完成《档案材料清单表》中能预先

完成的部分； 

3.各学院教学干事应预先统筹安排好学生交档案材料

的时间，不能把所有的材料留待 6月 10日再办理。 

6 月 10 日

之前 

学院召开院学位评定分委员会 
注意：这个时间节点是最迟的时间节点，非常关键，

直接影响到学校对研究生学位申请材料的审核、学部

会议和校学位会的筹备工作。以往批次有个别学院迟

迟不开院学位会和提交材料，导致全校的学位审核、

授予工作停顿，学生无法按时离校。 

学院向研究生院提交毕业与拟授学

位正式名单及申请材料 

6 月下旬 召开校学位评定委员会会议 

只有经过校学位评定委员会评定授予的学位，才能制

作、发放相应的学位证书（其中博士学位需公示 3个

月、且收录论文正式刊发后才能发放）。 
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附件 2 

各学院联系方式 

培养单位名称 办公电话 办公地点 

负责类别 

博

士 

学术型

硕士 

专业学位 同等

学力 双证 单证 

电气工程与自动化学院 
22866599 福大新区新楚楼南 208 √ √ √     

22866599 福大新区新楚楼南 208       √   

机械工程及自动化学院 22866261/22866262 机械学院南 417 √ √ √ √  

数学与统计学院 83846655 
科技园阳光科技大厦 8

楼南 819 
√ √    

石油化工学院 22865226 石化学院 201 室 √ √ √   

土木工程学院 22865352 土木学院南楼 214 √ √ √    

环境与安全工程学院 22866072 嘉锡楼 315   √ √    

经济与管理学院 

22866652 经管北楼 104 √ √       

87893050 怡山校区 MBA 中心 202     √    

87893075 怡山校区 MBA 中心 204         √ 

生物科学与工程学院 22866277 嘉锡楼 109 室   √ √   

外国语学院 22866254 外语学院 204 办公室   √ √    

计算机与大数据学院 
22865174 数计学院 2 号楼   √       

22866353 数计学院 2 号楼 222     √    

物理与信息工程学院 22865133 物信南楼 202 √ √ √     

化学学院 22866147 嘉锡楼 414 √ √ √   

建筑与城乡规划学院 22866381 建筑学院 212   √       

紫金地质与矿业学院 22865212 紫金北 204   √ √   

厦门工艺美术学院 3753773 二号楼 106 教务科   √ √    

材料科学与工程学院 22866532 嘉锡楼 312 办公室 √ √ √   

法学院 22866291 法学楼 313 √ √ √   

马克思主义学院 22865821 马克思主义学院 405   √      

人文社会科学学院 22866567 人文学院办公楼 208 室   √ √     

数字中国研究院（福建） 63179500 
科技园阳光科技大厦 8

楼北 802 
  √ √    

图书馆 22865330 图书馆东 209   √       

备注：信息随时变动，仅供参考。 
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附：参考资料 

  

关于进一步规范学院论文送审工作的通知 

各学院： 

为进一步规范学院的研究生论文送审工作，现将有关事项通知如下： 

一、凡确定为学院送审的论文，均需按《福州大学研究生学位论文规范》

及《盲审的送审论文格式的补充要求》打印装订，送审操作按盲审要求进行。 

二、同一研究生的两份论文不得送至同一单位进行评审。 

三、学术型硕士、全日制专业学位硕士研究生的两份学位（毕业）论文送

审单位须同时满足以下条件： 

（1）对方为高等院校或有招收研究生的科研院所； 

（2）具有与本专业（领域）相同的硕士学位授予权。 

四、非全日制专业学位硕士研究生的学位论文至少一份送审单位须同时满

足第三条中规定的两个条件。原则上可以送审一份至企业或不招收研究生的科

研院所，但不得送至研究生本人所在的工作单位评审，且评审人应具有本专业

（领域）高级技术职称。 

五、学院送审论文不符合上述要求的，一旦被发现，论文送审成绩或答辩

成绩均按无效处理，学院不得向学校推荐论文作者的学位（毕业）申请。 

  

研究生院 

2013 年 4月 24 日 
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关于严格按照规定举行论文答辩的通知 

  

各学院： 

经查，近期有部分单位未按学校有关规定组织博士、硕士学位论文答辩，

为维护规章制度的严肃性，确保论文答辩的质量，现将有关事项重申如下： 

一、论文的答辩必须严格按《福州大学博士、硕士学位授予工作细则》和

《福州大学研究生学位论文阶段管理实施细则》的要求进行。（点击链接可查

看有关文件） 

二、各单位要对照《福州大学研究生学位论文阶段管理实施细则》第四

条，认真审核答辩委员会主席和成员的任职资格，做好聘请审批手续。 

三、答辩程序按《福州大学研究生学位论文阶段管理实施细则》第五条进

行。要严格控制答辩人数，确保研究生报告论文的时间（每位博士生报告时间

约 45分钟，硕士约 30 分钟），不得随意压缩时间，安排大量学生答辩。 

四、凡未按上述规定组织的研究生论文答辩，其结果一律无效，不得提交

学位评定委员会审议，后果由研究生本人和有关培养单位负责。研究生院和督

导组将加大对该工作的检查力度，请各培养单位务必按照文件规定，进一步规

范研究生论文的答辩工作。 

  

研究生院 

                                                        2013 年 6月 9日 

 

http://yjsy.fzu.edu.cn/pu_list.asp?classid=615&newid=19013
http://yjsy.fzu.edu.cn/pu_list.asp?classid=615&newid=19427http://yjsy.fzu.edu.cn/pu_list.asp?classid=615&newid=19427

